重庆文理学院培训学院        教室使用申请表
	申请单位
	

	人数
	

	使用时间
	

	布置时间
	


	申请人姓名
	

	联系电话
	

	安全责任人
跟班管理人
	（安全责任人/跟班管理人必须是老师）
	联系电话
	

	使用事由
	

	需要设备及
相关要求
	









	申请部门
意见
	

分管领导：      （盖章）
时    间：

	培训学院
意见
	



                      审批人：      （盖章）
                   时  间：


备注：
1.请在“使用事由”注明活动名称、参加活动的对象；
2.本表一式两份，申请单位和培训学院各一份，申请表须由申请单位相关领导签字盖章，申请单位需提前一天将此表交培训学院117办公室谢应宽老师，并与其沟通使用相关事宜；
3.凡相关活动参与人数超过100人，须另附管理服务方案；
[bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8]4.本申请表须另附活动简介、方案或通知1份；
5.安全责任人/跟班管理人在活动开展期间务必全程在场指导。
